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                                     Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
          Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio - Ambito territoriale per la provincia di Roma 
                                       ISTITUTO COMPRENSIVO L. CAMPANARI 

Via Monte Pollino, 45 - 00015 Monterotondo (RM) - Distretto 32 
   Tel./Fax : 069004032  e-mail: rmic88700g@istruzione.it 

    COD. MEC. RMIC88700G - COD.FISC. 97198510584 

 
Circolare n. 2362/A2             Monterotondo, 24/05/2016 
 
 
                                                                                                           Docenti  della Scuola Secondaria di Primo Grado 
                                                                                              Personale ATA 
 
 
OGGETTO: Indicazioni connesse alle operazioni di, all’Esame di Stato e alla conclusione dell’anno     
scolastico 2015/2016. Scrutinio 
 
Nell’intento di facilitare le operazioni connesse agli scrutini, all’Esame di Stato ed alla conclusione dell’a.s. 
2015/2016, fornendo a tutti indicazioni comuni, si riporta di seguito un promemoria sui tempi e i termini 
precisi degli adempimenti di norma.    
 

ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 
SCRUTINI FINALI 
La valutazione finale degli alunni di Scuola Secondaria di 1° Grado – scrutini finali ed Esame di Stato – è 
disciplinata dalla C.M. n. 46 del 26.05.2011 che richiama la C.M. n. 49 del 20.05.2010, dalla legge 169/2008, 
dall’O.M. n. 90 del 21.05.2001, dalla c.m.28/2007 e dal D.P.R. del 22.06.2009. 
In sede di scrutinio finale vengono ammessi dal Consiglio di Classe alla classe successiva gli alunni che 
hanno conseguito:  

- la validità di frequenza delle lezioni; 
- un voto non inferiore a 6/10 (sei decimi) in ogni disciplina di studio; 
- un voto non inferiore a 6/10 (sei decimi) nel comportamento (art. 3 comma 3 e art.2 comma 3 della 

legge 169/2008. 
L’eventuale non ammissione alla classe successiva è deliberata a maggioranza dal Consiglio di Classe. 
Gli scrutini finali avvengono alla presenza dei docenti della classe. I docenti di sostegno partecipano alla 
valutazione di tutti gli alunni; i docenti incaricati dell’insegnamento della religione e i docenti di strumento 
partecipano esclusivamente alla valutazione degli alunni che si sono avvalsi del loro insegnamento. 
Il voto numerico espresso in decimi riguarda anche l’insegnamento dello strumento musicale. La 
valutazione dell’insegnamento della Religione Cattolica viene espressa con un giudizio.  
Il regolamento sulla valutazione prevede, a fronte dell’eventuale non compiuto raggiungimento di tutti gli 
obiettivi previsti  da parte di alcuni allievi, che la scuola provveda “ad inserire una specifica nota al riguardo 
nel documento di valutazione e a trasmettere quest’ultimo alla famiglia”. 
 

CALENDARIO OPERAZIONI DI SCRUTINIO :                
 

08- Mercoledì – A 

 

1 A 15,00- 16,00 

2 A 16,00-17,00  

3 A 17,0 0-18,00 

 

09 – Giovedì– B 

 

1 B 08,00 - 09,00 

2 B 09,00 - 10,00 

3 B 10,00 - 11,00 

  09 -Giovedì– C 

 

1 C  11,30 -12,30 

2 C  12,30  13,30 

3 C  13,30 -14,30 

   09– Giovedì–D 

 

1 D 14,30 - 15,30 

2 D 15,30 - 16,30 

3 D 16,30- 17,30 
 

10 – Venerdì – E 

 

1 E 08,00 - 09,00 

2 E  09,00 - 10,00 

3 E 10,00 - 11,00 
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TERMINE DELLE LEZIONI:  8 GIUGNO 2016 
 

AMMISSIONE AGLI ESAMI DI STATO DI FINE CICLO  
L’ammissione all’esame degli alunni interni è disposta, previo accertamento della prescritta frequenza ai 
fini della validità dell’anno scolastico, con decisione assunta a maggioranza dal Consiglio di Classe, nei 
confronti dell’alunno che ha conseguito una votazione non inferiore a 6/10 (sei decimi) in ciascuna di 
disciplina o gruppo di discipline (valutata questa con un unico voto)  e un voto di comportamento non 
inferiore a 6/10 (sei decimi). Il giudizio di idoneità è espresso dal Consiglio di Classe in decimi, considerando 
il percorso scolastico compiuto dall’allievo nella Scuola Secondaria di Primo Grado, sulla base di quanto 
deliberato dal Collegio Docenti in data 16/05/13.  In caso di valutazione negativa, viene espresso un giudizio 
di non ammissione all’esame medesimo. In tal caso il voto non è riportato sul tabellone che viene esposto.    
Gli scrutini finali avvengono alla presenza dei docenti della classe. I docenti di sostegno partecipano alla 
valutazione di tutti gli alunni; i docenti incaricati dell’insegnamento e i docenti di strumento, partecipano 
alla valutazione solo degli alunni che si sono avvalsi del loro insegnamento. 
 
PUBBLICAZIONE DEGLI ESITI DEGLI SCRUTINI 
IL  GIORNO 10 GIUGNO 2016 ALLE ORE 14.00 SARANNO PUBBLICATI I RISULTATI FINALI DELLE CLASSI 
PRIME, SECONDE E TERZE.  
Si ricorda ai coordinatori di classe di avvertire puntualmente la segreteria in caso di non ammissione 
dell’alunno alla classe successiva o agli esami, affinché si provveda a comunicare l’esito alle famiglie; tale 
comunicazione avverrà, se possibile, con un colloquio personalizzato, altrimenti con forme più rapide, 
quali la telefonata, ove lo richieda la situazione. Qualora una famiglia non sia stata debitamente 
informata il coordinatore si accerterà che non si affigga il quadro relativo a quella classe. 
 
I docenti coordinatori sono pregati di controllare che i documenti di valutazione siano stati compilati in ogni 
parte e che ad ognuno sia apposta la data, che dovrà essere quella dello scrutinio. 
 

ESAME DI STATO 
All’esito dell’Esame di Stato concorrono gli esiti delle prove scritte e orali, ivi compresa la prova nazionale 
INVALSI e il giudizio di idoneità all’ammissione. Il voto finale “è costituito dalla media dei voti i decimi 
ottenuti nelle singole prove e nel giudizio di idoneità, arrotondata all’unità superiore per frazione pari o 
superiore a 0,5”. 
Conseguono il diploma gli studenti con una valutazione complessiva non inferiore a 6/10 (sei decimi). 
“A coloro che conseguono un punteggio di 10/10 (dieci decimi) può essere conferita la lode da parte della 
Commissione esaminatrice con decisione assunta all’unanimità”.   
L’esito dell’esame conclusivo del 1° ciclo è illustrato con una certificazione analitica dei traguardi di 
competenza con un voto espresso in decimi e del livello globale di maturazione raggiunto dall’alunno. 
L’esito finale dell’esame con l’indicazione del voto conseguito è affisso all’albo della scuola. In caso di 
mancato superamento dell’esame, l’esito di questo è pubblicato con la sola indicazione “NON LICENZIATO”. 
In merito allo svolgimento degli esami per gli alunni con disabilità, si fa riferimento all’art. 9 del D.P.R. n. 
122 del 22.06.2009 e alla C.M. n. 46 del 26.05.2011 che richiama la C.M. n. 49 del 20.05.2010. 
    

CALENDARIO ESAME DI STATO CONCLUSIVO DEL 1° CICLO DI ISTRUZIONE:  
 
11 giugno 2016 ORE 8.00 –  9.30 riunione preliminare 
13 giugno 2016 ORE 8.30 – 11.30 prova scritta di INGLESE  
14 giugno 2016 ORE 8.30 – 11.30 prova scritta di FRANCESE/SPAGNOLO 
15 giugno 2016 ORE 8.30 – 12.30 prova scritta di ITALIANO  
16 giugno 2016 ORE 8.30 – 11.30 prova scritta di MATEMATICA a seguire correzione elaborati 
17 giugno 2016 ORE 8.30 – 11.40            prova scritta di INVALSI a seguire correzione della stessa 
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22 giugno 2016: I Sessione suppletiva -prova di Italiano, prova di Matematica; 

2 settembre 2016: II Sessione suppletiva - prova di Italiano, prova di Matematica. 

 

DOCENTI IMPEGNATI NEGLI ESAMI DI STATO 
Lo scrutinio finale riguarderà la formale validazione dell’anno scolastico e la valutazione degli 
apprendimenti. Gli insegnanti di Italiano e Matematica forniranno chiare e puntuali informazioni agli alunni 
che affronteranno l’Esame di Stato circa la prova nazionale. Gli insegnanti di sostegno collegialmente 
predisporranno esempi di prove per gli alunni diversamente abili. 
I Consigli dovranno così provvedere: 

- alla stesura della relazione finale di presentazione generale della classe (sulla base dello schema 
concordato in sede di Collegio dei Docenti); 

- alla stesura delle relazioni disciplinari  
- alla presentazione dei programmi disciplinari (n. 2 copie firmate anche da alcuni alunni), 
- alla trascrizione sul tabellone dei risultati finali  

Si ricorda che la relazione finale di presentazione della classe al Presidente di commissione d’esame, 
nell’intento di evidenziare l’unità operativa del Consiglio di classe, dovrà indicare la composizione 
numerica, totale e suddivisa per sesso, la eventuale presenza di ripetenti e di alunni diversamente abili, 
evidenzierà particolari situazioni socio-ambientali, la situazione culturale di partenza; illustrerà la 
strutturazione del rapporto pedagogico instaurato dal Consiglio nel triennio, con particolare riferimento alla 
programmazione, alla metodologia, alle attività di laboratorio, ai criteri didattici, agli strumenti di verifica, 
agli interventi di sostegno, recupero e sviluppo adottati collegialmente, nonché la necessità di provvedere a 
prove differenziate. Dovrà essere firmata da tutti i componenti del Consiglio. Altresì dovranno essere 
indicati i criteri per la conduzione del colloquio e per la correzione degli elaborati, già concordati in sede di 
Collegio Docenti. 
I coordinatori avranno cura di raccogliere entro e non oltre il giorno dello scrutinio le singole relazioni 
disciplinari con i relativi programmi, che contengano la presentazione delle metodologie, dei criteri 
pedagogici attuati e dei programmi svolti da ogni disciplina, delle conoscenze, competenze e 
comportamenti acquisiti nel triennio dagli alunni, anche attraverso attività di laboratorio. 
Sugli statini d’esame oltre al giudizio di idoneità sarà registrato anche il consiglio orientativo. 
Si fa presente inoltre che l’art. 8 comma 1 del D.P.R. 22.06.2009 n. 122 stabilisce la certificazione delle 
competenze accompagnata anche da valutazione in decimi, ai sensi dell’art. 3 commi 1 e 2 del decreto 
legge. 
I coordinatori avranno cura di predisporre i modelli per le certificazioni relative alle competenze acquisite 
dagli alunni. 
 

TUTTI I DOCENTI 
Dovranno consegnare alla Segreteria didattica entro il 30 giugno 2016 : 

- i compiti, le esercitazioni, le prove grafiche le relazioni, gli esercizi fatti svolgere nel corso dell’anno 
scolastico.   

- Il registro dei verbali dei Consigli di classe dovrà essere consegnato dai coordinatori, debitamente 
controllato, in Presidenza. 

Presenteranno inoltre all’ufficio del personale la domanda di ferie sempre entro il 30 giugno 2016. 
 

FUNZIONI STRUMENTALI - DOCENTI 
Si ricorda che in occasione dell’ultimo Collegio dei Docenti del mese di giugno 2016, dovrà essere 
presentata all’approvazione la relazione finale delle attività curate. 

 
DOCENTI RESPONSABILI DI LABORATORIO 
I responsabili di laboratorio avranno cura di controllare i materiali loro affidati redigendo una 
circostanziata relazione da consegnare al DSGA entro il 30 giugno 2016. 
 

DOCENTI REFERENTI DEI PROGETTI/LABORATORIO  
Presenteranno alla Prof. di Napoli, improrogabilmente entro il 6  giugno 2016 il seguente materiale: 
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1. relazione finale, 
2. eventuale documentazione fotografica e/o audiovisiva, 
3. registro del progetto o di laboratorio completo delle ore effettivamente svolte dai docenti e dai 

collaboratori scolastici. 
Si fa presente che tutte le competenze accessorie verranno liquidate non dalla scuola ma dalla Direzione 
Prov.le del Tesoro, pertanto è necessario che tutta la documentazione correttamente compilata venga 
presentata rispettando la scadenza per evitare il mancato pagamento. 
 
Nei giorni 27 e 28  giugno dalle ore 9.00 alle ore 12.00 i docenti che non hanno partecipato  alle prove 
d’esame (Michela Vigna Taglianti, Maria Rosaria Tagliaferri, Claudia Grossi, Carmela Silvia Messina 
…)consegneranno le schede di valutazione ai genitori degli alunni delle classi prime, seconde e terze. 
 
 
RIUNIONE COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEL SERVIZIO DEI DOCENTI 
Il giorno 30 giugno 2016 alle ore 9.30 si riunisce il Comitato per la valutazione del servizio per la discussione 
delle relazioni dei docenti che effettuano l’anno di formazione ai fini della conferma in ruolo.  
   
COLLEGIO DOCENTI CONCLUSIVO:  30 GIUGNO 2016 ORE 15.00 
 
CONSIGLIO  DI ISTITUTO: 30 GIUGNO ORE 17.00 
 
Per un adeguato e corretto svolgimento delle operazioni sopra indicate, si raccomanda alle SS.LL. la 
massima puntualità e precisione e si augura a tutti  buon lavoro auspicando che la valutazione finale degli 
alunni e gli esami si svolgano in un clima di serenità e fattiva collaborazione. 
 
ANNO SCOLASTICO 2016/17 
L a presa di servizio per i neo-immessi e per il personale trasferito per l’anno scolastico 2016/17 è fissata 
per le ore 8.00 del 1 settembre 2016. 
Il Collegio dei Docenti è convocato per le ore 9.30 del giorno 1 settembre 2013. 

Il Dirigente Scolastico 
     
 


