
Ø A tutto il personale   
Ø Al DSGA 
Ø Alla RSU di Istituto 
Ø All’albo e Sito web 

 
OGGETTO: PIANO DELLE ATTIVITÀ DOCENTI A.S. 2023/24 (del. nr. 13 del 04/09/2023) 

PREMESSA 
 Il Piano annuale delle attività (artt. 28 - 29 CCNL 06-09) esplicita tutti gli impegni collegiali, con i relativi ordini del giorno e la durata prevista. Il calendario 
annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile, non è né può essere esaustivo, vi potranno essere 
altre riunioni per sopravvenute esigenze. La dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere 
permessi, programmare visite mediche o altro, evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.  

Il Piano annuale delle attività è d’importanza fondamentale, non solo perché si configura come documento utile per gli insegnanti di questo istituto, perché contiene la 
pianificazione delle attività che si dovranno svolgere, ma anche - e soprattutto - perché è un atto che responsabilizzagli insegnanti stessi, in quanto esplicita gli impegni 
vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite: 

• la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed esterna; 
• il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse; 
• il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; 
• la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro; 
• il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalità; 
• la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 

Si ricorda che gli adempimenti individuali (CCNL art. 29, comma 2) sono:  
1. la preparazione delle lezioni ed esercitazioni;  
2. la correzione degli elaborati;  
3. i rapporti individuali con le famiglie individuate sulla base delle modalità organizzative proposte del Collegio dei Docenti e definite dal Consiglio di Istituto in relazione 
alle soluzioni che meglio consentivano ai genitori di usufruire del servizio di “ricevimento” nel rispetto delle esigenze di funzionamento della scuola (CCNL art. 29, comma 
4) 
Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i Docenti sono:  
1.la partecipazione ai Collegi dei Docenti, alle attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 
quadrimestrali/finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia, fino a 40 ore annue (CCNL art. 29,comma 3, lettera a);   
2. la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono stati programmati secondo criteri 
stabiliti dal Collegio dei Docenti in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue (CCNL art. 29, comma 3, lettera b)  
3. lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
Per la scuola primaria: Nel caso di concomitanti ed imprevisti impegni istituzionali, la programmazione del martedì pomeriggio verrà differita al giovedi pomeriggio.  
 



 
 
 
 
 
 

ANNO 
SCOLASTICO 
2023/24 

SETTEMBRE OTTOBRE NOVEMBRE DICEMBRE GENNAIO FEBBRAIO MARZO APRILE MAGGIO GIUGNO  

COLLEGIO DEI 
DOCENTI 

04.09.23 
11.00/ 12.30 
 

25 
17.00/19.00 
 

 13 
17.30/19.00 
 

    20 
17.30/19.00 
 

27 
15.00/17:30 
 

8H 
CCNL art. 29, c. 3, 
lettera a 

INCONTRI DI 
INIZIO ANNO-
CONSIGLI DI 
CLASSE/ 
SEZIONE E 
PROGRAMMAZ
IONE 
ACCOGLIENZA 
ATTIVITA’ DI 
INIZIO ANNO 

 
PRIMARIA 
7-8 SETTEMBRE 
In orario deliberato 
nel collegio del 4 
Settembre 2023 
  
INFANZIA 
7-8 SETTEMBRE 
In orario deliberato 
nel collegio del 4 
Settembre 2023 
  
 
 
SECONDARIA 
5-6-8 
SETTEMBRE  
In orario deliberato 
nel collegio del 4 
Settembre 2023 
 

        Incontri di 
Continuità 
Infanzia, 
Primaria, 
Secondaria.  
Da concordare 
con i docenti dei 
tre ordini di 
scuola. 

Massimo 
10 a 
docente 
per  ogni 
ordine di 
scuola 
CCNL art. 
29, comma 
3, lettera a 

DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI 

20 
Infanzia  
Primaria 
17.00/18.00 
 
Secondaria 
15.00/16.00 
Secondaria 
Prove iniziali 
(a distanza) 
 

19 
17.00/18.00 
Infanzia 
Primaria 
 
 
 

29 
17.00-18.00 
Infanzia  
Primaria 
 
  
 

  14  
15.00/16.00 
Secondaria 

  
 

14 
17.00/18.00 
Infanzia  
Primaria 
 
7 
15.00/16.00 
Secondaria 
 
Scelta libri di 
testo -  

 4H 
Secondaria  
 
4H  
infanzia e 
primaria 
 
CCNL art. 
29,c. 3, 
lettera a 
 



 prove finali 
 
(a distanza) 
 

FORMAZIONE 
DOCENTI 

           

COLLOQUI 
SCUOLA 
DELL’INFANZI
A 

7 INFANZIA 
Settembre 
Incontro con le 
famiglie dei 
nuovi iscritti in 
Auditorium alle 
ore 16:00 

   22 INFANZIA 
16.15-19.15 
Ricevimento 
individuale 
famiglie 
 

   27 
INFANZIA 
16.15-19.15 
Ricevimento 
individuale 
famiglie 

  

COLLOQUI 
SCUOLA 
PRIMARIA 

   11 
PRIMARIA 
17.45-19.45 
Ricevimento 
individuale 
famiglie 

   11 
PRIMARIA 
16.45-19.45 
Ricevimento 
individuale 
famiglie 

   

COLLOQUI 
SCUOLA 
SECONDARIA 

   13 
Secondaria 
16.30/17.30 
ricevimento 
individuale su 
convocazione 
dei docenti 

  13 
Secondaria 
15.30/17.30 
ricevimento 
individuale su 
convocazione dei 
docenti 
 

 
 

   

CONSIGLI DI 
CLASSE 
SECONDARIA 
 

 9 
 SECONDARIA 
15.30-16.30 
Assemblea a seguire 
elezioni 
rappresentanti di 
classe fino alle 19.30 
 
 
 
 
 

Compilazione 
consigli orientativi 
per le terze e PDP 
Novembre  
 
15 A 
16 C 
20 D 
21 E 
22 B 
 

  Scrutinio 

intermedio 

Febbraio 

31/01 A  
1/02 E  
5/02  D  
6/02  C 
7/02 B 

Consigli Di Classe 

Marzo 

 

20/03 B 
21/03 C 
25/03 D 
26/03 E 
27/03 A 

 

 

 

Consigli di 

Classe Maggio 

 
8/05 A 
9/05 E 
13/05 C 
14/05 D 
15/05 B 

Scrutinio finale 
 
 
7/06 A-B 
10/06 C-D-E 

Vedere 
tabella in 
calce 
 
 
 
CCNL art. 
29, comma 
3, lettera b 



 
 
Consigli con nuovi 
rappresentanti 
 
11   B 
12   D 
16   C 
17   E 
18  A 
 

CONSIGLI DI 
CLASSE 
PRIMARIA 

 9 
PRIMARIA 
16,30 – 17,30 
Assemblea di classe 
ore 17.30-19.30 
Elez. Rappres.  di 
classe 
 
10 
 PRIMARIA 
16.30-18.30 
Consiglio di 
interclasse 
Insediamento 
rappresentanti 

  24 PRIMARIA 
16.45-18.45 
Interclasse 
verifica e 
valutazioneIQ. 

   7 
PRIMARIA 
16.45-18.45 
Consigli di 
interclasse  
Adozione 
libri di testo 
 
28 
PRIMARIA 
Interclasse 
tecnica 
verifica 
IIQ. (plessi) 
14.00 - 15.00 
TN 
16.45-17.45 
TP 

 8 H 
CCNL art. 
29, comma 
3, lettera b 
 
 
 

CONSIGLI DI 
INTERSEZIONE 
INFANZIA 

 11 
 INFANZIA 
16.15 – 17.15 
A seguire elezioni 
rappresentanti 
17.15-19.15 
 
16 
16.15 – 17.15 
Assemblea con i 
nuovi rappresentanti 

 
 

  7 
16.30 – 18.30 
intersezione con i 
rappresentanti  
(verifica 
intermedia) 
 

 
 

 7 
16.30– 18.30 
intersezione 
con i 
rappresentanti  
(verifica 
finale) 
 

 6 H 
CCNL art. 
29, comma 
3, lettera b 

PROGRAMMAZ
IONE SCUOLA 
DELL’INFANZI
A 

 12 
17.15- 18.15 
Programmazione  

13 
16.15-17.15 
Programmazione 
unitaria 

 

  12 
16.15-17.15 
programmazione  
 
 

11 
16.15-17.15 
programmazione 

15 
Programmazione  
unitaria 
16.15-17.15 
 

  5 H 
CCNL art. 
29, comma 
3, lettera a 



SCRUTINI 
INFANZIA 

    18 
16.15 – 17.15 
Compilazione 
schede 

   23 
16.15 – 17.15 
Compilazione 
schede 

 2 H 
CCNL art. 
29, comma 
3, lettera a 

SCRUTINI 
PRIMARIA 

    25 RAGGIO 
26 CAMPANARI  
Scrutinio I Q.  
(a distanza) 
T.N. 14.30 -
16.30 
T.P. 16.30 - 
18.30  

    5 CAMPANARI   
6 RAGGIO 
Scrutinio II Q.  
( a distanza) 
14.30 -16.30 TN  
16.30 - 18.30 TP 

 

 

SCRUTINI 
SECONDARIA 

     SECONDARIA 
SCRUTINI I Q 
 
31/01 A  
1/02 E  
5/02  D  
6/02  C 
7/02 B 

   
 

SECONDARIA 
SCRUTINI II Q 
07/06 A-B 13-18 
10/06 C-D-E 9-18 
 
11 preliminare 
12 italiano 
13 lingue 
14 matematica 
+CORREZIONE 
 
17-18-19-20-21-
24-25- 26 ORALI 
CON RATIFICA 

 

 
 
SECONDARIA 
Computo ore in base al 
CCNL (40h  CdC) 

CONSIGLI DI CLASSE   
docenti con 2 classi 8 h CCNL art. 29,c.3, lettera b 
docenti con 3 classi 12 h CCNL art. 29,c.3, lettera b 
docenti con 4 classi 16 h CCNL art. 29,c.3, lettera b 
docenti con 5 classi 20  h CCNL art. 29,c.3, lettera b 
docenti da 6 a 10 classi da  24 h  a 40 h* CCNL art. 29,c.3, lettera b(*) 

 Docenti da 1 a 10 classi Da 2 h  a  20 h CCNL art. 29,c.3, lettera c 
(*)Per i docenti che superano gli impegni delle 40 ore complessive previsti per i CdC (art.29 comma 3 lettera b), è previsto l'esonero dalla partecipazione previa 
semplice comunicazione al DS. 


